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PernaMeHT BeleHHs 3TeKTPOHHOTO 5KYPHAJIA yCneRa
MBOY COII a. Tamramax

1. O6mue nonoxeHus

1.1. HacTosimuii JOKYMEHT OINpefelser yCIOBHA M npaBwia BemeHus DK,
KOHTpoJs 3a BemenueM XK, mpouemypsl obecredeHns NOCTOBEPHOCTH BBOIMMBIX B
OX naHHBIX, HaOeKHOCTH WX XpaHeHMs M KOHTpOIA 3a cooTBerctBHeM K
TpeGOBaHUAM K JTOKYMEHTOOGOPOTY, BKIIOYas CO3JAHHE PE3EPBHBIX KOMME, TBEPIbIX
KOIHMH (Ha 6yMaXHOM HOCHTeEIE) U Ip.

1.2. B cooTsercTBHH ¢ IIyHKTOM 11 yacTu 3 crarsy 28 MenepanbHOro 3aKoHa
Poccutickoit ®eneparmu ot 29 nexabps 2012 rona Ne 273-0D «06 o6pa3oBaHuy B
Poccmiickolt  Demepammm» OO  BrpaBe  caMOCTOATENHHO — BRIGHPAaTh  (GOPMEL
HHIVBHIYAIBHOTO y4eTa Pe3yNbTaTOB OCBOEHHA O0YYalomuMHUCS O0pa3oBaTeNbHBIX
MPOrpaMM, a TAKKE XpaHEHHME B apxXuBaXx MHQOpManmu 06 3TUX pe3ysisTaTax Ha
6yMaXKHBIX U (HJIH) 3MEKTPOHHBIX HOCUTEIISX.

1.3. OTBETCTBEHHOCTE 3a COOTBETCTBUE pPe3yNbTaTOB y4eTa AEHCTBYIOLIHM
HOpPMaM H, B YaCTHOCTH, HACTOAIEMY PEIrTaMEHTY M JIOKATBHBIM aKTaM, Hecer
pyxoBoautens OO.

1.4. OTBeTCTBEHHOCTb 32 COOTBETCTBHE J@HHBIX yueTa (pakTaM peanusaluu
yuebHoro nporecca JexKuT Ha pykosogutene OO.

1.5. Ilpm Bemenum ydyera HeoOX0OUMO OOECHEYHTH  COBIIHOIEHME
3aKOHO/ATENbCTBA O IEPCOHANBHBIX TaHHbIX,

2. O6mue npaBuia BEACHUS yUeTa

2.1. BHeceHHe MHGOpMallIM © 3aHATHH U 00 OTCYTCTBYIOIIMX JOJ/DKHBI
HOPOH3BOAMTECA MO (aKTy B A€HB npoBeneHudA. Eciu 3aHsTHE NPOBOAKIOCH BMECTO
OCHOBHOTO NpenoaasaTens, GakT 3aMeHBl NOJDKEH OTPaKarbcs B MOMEHT BHECEHUS
YYETHOH 3amucy.

2.2. BHecenue B XypHan HHpOpPMAallMM O AOMAINHEM 3aJaHHH IODKHO
NIPOU3BOAMTECA B JIEHL NMPOBEACHHS 3aHATHA. 3aJaHHe HOJDKHO BHOCHTBCS B JKypHAal
He MO3/IHee, YeM Yepes 1 yac 1ocie OKOHYaHHs BCeX 3aHATHH JaHHEIX 00y4arommXcs.

2.3. PexoMmeHayeTcs 3apaHee pa3Melars 3aJaHus, 4To0Bl y OOydalomIuXCst
6el1a BO3MOXHOCTB 3a0/1aroBpeMeHHO IIaHHPOBATh CBOE BPEMSL.

2.4. PesynbTaThl OIEHHBAaHWMA BBINONMHEHHBIX OOydYarolUMHCA paboT
JIOJDKHBI BBICTaBILATLCS He Io3AHee | Helemnn co OHS UX [IPOBEIEHUS B COOTBETCTBUH C
npuHATEIME B OO npaBWiIaMH OLIeHKH paboT.

2.5. ApxHMBHOe XpaHeHHME YUYEeTHBIX [IaHHBIX JIOJDKHO IpelycMaTpHBaTh
KOHTPOJb 3a HX LENOCTHOCTBIO H JOCTOBEPHOCTHIO Ha TPOTSKEHHH BCEro
HeoOXOAMMOTO CpOKa (HaIpUMep, ¢ IIOMOIUBIO STIeKTPOHHOM HOANHCH). DIeKTPOHHOE
XpaHEHHE apXHBHBIX MAHHBIX JOJDKHO OCYIIECTBIATBCS MHHHMAIBHO Ha [IBYX

MOCTH y4aluuxcs
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Ha 3aCeIaHAHM NIEarOTHYECKOrO COBETA
mporoxon Ne 3 ot « 18 » simBaps 2016 r.

PersiaMenT npexocTasienns yciyru s1eKTporHoro AKypHana
(undopmuposanus obyqaromuxces u ux poanTesei
(3aKOHHBIX NpeacTaBHUTEEH) 0 pesyibTarax ofyuenus)

1. IIpu Bemenun yuera YCIEBACMOCTH ¢ Hcnosb3oBanueM XK obyuwaromumes u ux
PoauTENAM  (33KOHHBIM IDENCTABHTEISIM) OGECTIEYHBAETCA  BOSMOXKHOCTE OTIEPAaTHBHOIO
noxyyerus urpopmauuu Ge3 obpamenns k corpyauukam OO (aBTOMaTHYeECKN).

2. Jlas ponuteneit (3aKOHHEIX NpeAICTaBUTENEH), KOTOPhIE 3aSBUIM O HEBO3MOXHOCTH
HIMH HEXEIAHAN HCIONB30BATh JOCTYI K SNIEKTPOHHBIM (OpMaM IpecTaBIeHHs uHdopmanuu,
JOJDKHO OBITH 0fecmedeHo HHGOPMHEPOBAHHE O pesynbTaTax o6y4eHus He pexe, 4eM OIHE pas B
ABE HENIEIH C HCIIOB30BAHUEM PACTIEYATKH PE3YIBTATOB.

3. Pexomennyercs PErynapHo HMHQOPMHpPOBATL OGYHAIOIMHXCH M HX poautenei
(3aKOHHBIX IpelCTABHTENEH) O MPOTHO3E HTOTOBOH YCIEBAEMOCTH OOYYarOIIUXCS 338 OTYETHLIN
TIePHON (YETBEPTh, TPHMECT, CEMECTp, OMYTOIHE Tox).

4. Mndopmauus o6 uTOroBoM OUCHMBAHWH M KOHKYDPCHEIX (3K3aMEHAlJHOHHEBIX)
HCHBITAHWAX  JOWKHA  OBITE  NOCTYNHA O6YYalOMAMCH ¥ HX  pOJHTENsM (3aKOHHBIM
TIPEJICTABHTCILIM) HE TIO3XKE CYTOK I10CIE IOy UeH s Pe3yIbTATOB.

5. Jocraka  mmdopMarun OOyJaroWMMes H  HMX  pOIHMTENSM  (3aKOHHBIM
TIPEJCTABATENSAM) MOXKET OCYIIECTBISTECA B COMTACOBAHHON (bopme, B HacTHOCTH, O YKA3AHHEIM
MU KOHTAKTHBEIM JIAHHBIM, M0G0 BBEJCHHEIM CaMOCTOSTENBHO. Ilepenaya KOHTAKTHEIX NaHHBX
AOIDKHA OCYIIECTBIATBCS POJMTE/AMHA IHCBMEHHO MM C NPHMEHEHHEM HIEKTPOHHBIX CHCTEM
TIEPENaYH JOKYMEHTOB DIIEKTPOHHOM IIOMHCHIO.
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Регламент предоставления услуги электронного журнала

(информирования обучающихся и их родителей

 (законных представителей) о результатах обучения)

1. При ведении учета успеваемости с использованием ЭЖ обучающимся и их родителям (законным представителям) обеспечивается возможность оперативного получения информации без обращения к сотрудникам ОО (автоматически).

2. Для родителей (законных представителей), которые заявили о невозможности или нежелании использовать доступ к электронным формам представления информации, должно быть обеспечено информирование о результатах обучения не реже, чем один раз в две недели с использованием распечатки результатов.

3. Рекомендуется регулярно информировать обучающихся и их родителей (законных представителей) о прогнозе итоговой успеваемости обучающихся за отчетный период (четверть, триместр, семестр, полугодие год).

4. Информация об итоговом оценивании и конкурсных (экзаменационных) испытаниях должна быть доступна обучающимся и их родителям (законным представителям) не позже суток после получения результатов.

5. Доставка информации обучающимся и их родителям (законным представителям) может осуществляться в согласованной форме, в частности, по указанным ими контактным данным, либо введенным самостоятельно. Передача контактных данных должна осуществляться родителями письменно или с применением электронных систем передачи документов электронной подписью.
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Регламент ведения электронного журнала успеваемости учащихся 
МБОУ СОШ д. Таштамак
1. Общие положения
1.1. Настоящий документ определяет условия и правила ведения ЭЖ, контроля за ведением ЭЖ, процедуры обеспечения достоверности вводимых в ЭЖ данных, надежности их хранения и контроля за соответствием ЭЖ требованиям к документообороту, включая создание резервных копий, твердых копий (на бумажном носителе) и др.
1.2. В соответствии с пунктом 11 части 3 статьи 28 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации» ОО вправе самостоятельно выбирать формы индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных программ, а также хранение в архивах информации об этих результатах на бумажных и (или) электронных носителях.
1.3. Ответственность за соответствие результатов учета действующим нормам и, в частности, настоящему регламенту и локальным актам, несет руководитель ОО.
1.4. Ответственность за соответствие данных учета фактам реализации учебного процесса лежит на руководителе ОО.
1.5. При ведении учета необходимо обеспечить соблюдение законодательства о персональных данных.
2. Общие правила ведения учета
2.1. Внесение информации о занятии и об отсутствующих должны производиться по факту в день проведения. Если занятие проводилось вместо основного преподавателя, факт замены должен отражаться в момент внесения учетной записи.
2.2. Внесение в журнал информации о домашнем задании должно производиться в день проведения занятия. Задание должно вноситься в журнал не позднее, чем через 1 час после окончания всех занятий данных обучающихся.
2.3. Рекомендуется заранее размещать задания, чтобы у обучающихся была возможность заблаговременно планировать свое время.
2.4. Результаты оценивания выполненных обучающимися работ должны выставляться не позднее 1 недели со дня их проведения в соответствии с принятыми в ОО правилами оценки работ.
2.5. Архивное хранение учетных данных должно предусматривать контроль за их целостностью и достоверностью на протяжении всего необходимого срока (например, с помощью электронной подписи). Электронное хранение архивных данных должно осуществляться минимально на двух носителях и храниться в разных помещениях.
3. Условия совмещенного хранения данных в электронном виде и на бумажных носителях

3.1. В случае необходимости использования данных из ЭЖ в качестве печатного документа («Сводная ведомость итоговой успеваемости обучающихся») информация выводится на печать и заверяется в установленном порядке. Архивное хранение учетных данных на бумажных носителях должно осуществляться в соответствии с действующим административным регламентом Рособрнадзора, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 21 января 2009 года № 9.
3.2. Сводная ведомость итоговой успеваемости обучающихся класса за учебный год выводится из системы учета ЭЖ в том виде, который предусмотрен действующими требованиями архивной службы. Если данные по учебному году хранятся в электронном виде, сводная ведомость может быть передана в архив сразу по завершении ведения учета в соответствующем классном журнале.
3.3. При ведении учета в электронном виде необходимость вывода данных на печать для использования в качестве документа определяется соответствием используемой информационной системы ГОСТ Р ИСО 15489​1-2007 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Управление документами. Общие требования





